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èथानीय राजपğ 

पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको काय[पाǓलकाƮारा Ĥकािशत 

खÖड 7                       संÉयाः-1             ǓमǓतः-२०81/01/17 

भाग-3 

पʶपरुȣ नगरपाǓलका 

पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (ǓनयǓमत गनȶ) ऐन, 2074 को दफा 4 बमोिजम 

नगरकाय[पाǓलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको काय[ǒवǓध सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग 

Ĥकाशन गǐरएको छ। 
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पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालन काय[ǒवǓध, २०८० 
काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓत:-२०८०/10/17 

 
1. Ĥèतावनाः 
 

संघीयता काया[Ûवयन गनु[ भÛदा पǒहलो èथानीय èवायƣ शासन Ǔनयमावलȣ, २०५६ को Ǔनयम २६५ ले 
कम[चारȣ कãयाण कोषको नाममा èथापना हनुे अ¢य कोषमा èथानीय Ǔनकायले Ĥ×येक वष[ कàतीमा 
आÝनो काया[लयलाई आवæयक पनȶ एक मǒहनाको तलब बरावरको रकम जàमा गनु[पनȶ र यो कोषबाट 
èथानीय Ǔनकायका कम[चारȣहǽलाई उपदान Ǒदइने åयवèथा गरेको Ǔथयो ।संघीयता काया[Ûवयन पƱात ् 
जारȣ भएको èथानीय सरकार संचालन ऐनको दफा ९१ बमोिजम èथानीय तहले èथानीय सेवाका 
कम[चारȣहǽ अवकाश हुँदा Ǒदनपुनȶ सǒुवधाका लाǓग एक अवकाश कोषको åयवèथा गरȣ गनु[पनȶ Ĥावधान 
राखेको छ । èथानीय तहहǽले कम[चारȣ कãयाणकोषमा छुʣै रकम राखी सो कोषको पǐरचालन गदȷ 
आएका र अवकाश हनेु कम[चारȣले सोहȣ कोषबाटनै  अवकाश पǓछको सǒुवधा Ǔलदै आएका छन ् । 
कम[चारȣ कãयाण कोषमा जàमा हनुे रकमको सरु¢ण, कãयाण कोषको रकमको पǐरचालन, वृǑƧ, उपयोग र 
सʶालन गनȶ ǒवǓधमा èपƴता  ãयाउन èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ ले Ǒदएको 
अǓधकार Ĥयोग गरȣ पʶपरुȣ नगरपाǓलकाबाट पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालन 
सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८० तयार  गरȣ लाग ुगǐरएको छ।  

 
पǐरÍछेद एक 

संि¢Ư नाम र Ĥारàभ एवं उƧæेय 
 
२. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ: 

(क) यो काय[ǒवǓधको नाम पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, 

२०80 रहेको छ। 

(ख) यो काय[ǒवǓध पʶपरुȣ नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भई èथानीय राजपğमा Ĥकाशन 
भएको ǓमǓतदेिख Ĥारàभ हनुछे । 

 
३. पǐरभाषा र åयाÉयाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा, 

(क) “नगरपाǓलका काया[लय” भǏाले èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अÛतग[त गठन भएको पʶपरुȣ 
नगरपाǓलकाको काया[लयलाई सàझन ुपद[छ । 

(ख) “कोष” भǏाले पʶपरुȣ नगरपाǓलकाले “èथानीय संघीयता लाग ुहनु ुपवु[देिख नै èथानीय èवायƣ शासन 
Ǔनयमावलȣ 2056 को Ǔनयम २६५ अनसुार कम[चारȣ कãयाणको लाǓग èथापना गरेको कोष 
सàझन ुपद[छ । 

(ग) ऐन” भǏाले èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ सàझन ुपद[छ । 

(घ) “सभा” भǏाले/èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ बमोिजम गठन भएको नगरसभा सàझन ुपद[छ। 
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(ङ) “काय[पाǓलका” भǏाले èथानीय सरकार ऐन, २०७४ बमोिजम गǑठत पʶपरुȣ नगरकाय[पाǓलका सàझन ु
पद[छ । 

च) “सʶालक सǓमǓत" भǏाले पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष संचालन काय[ǒवǓध, 
2080 बमोिजम कोष सʶालनको लाǓग गठन भएको सʶालक सǓमǓत सàझन ुपद[छ । 

 
(छ) “कम[चारȣ” भǏाले साǒवक èथानीय Ǔनकायहǽ नगरपाǓलका, गाउँ ǒवकास सǓमǓतहǽ, िजãला ǒवकास 

सǓमǓतमा èथायी ǓनयƠुी पाइ समायोजन भएर पʶपरुȣ नगरपाǓलकामा काय[रत èथायी कम[चारȣ 
सàझन ुपद[छ । 

(ज) “आǓथ[क वष[” भǏाले Įावण (1) गतेबाट शǽु भई आषाढ मसाÛतमा समाƯ हनु े अवǓधलाई 
सàझनपुद[छ । 

 (झ) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको सचीवको ǽपमा काम काज गन[ 
तोǒकएको अǓधकारȣलाई जनाउनेछ । 

ञ) “मÛğालय” भǏाले संघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालयलाई सàझन ुपद[छ । 

(ट) “तोǒकएको” वा “तोǒकए बमोिजम” भǏाले काय[पाǓलकाले Ǔनण[य गरȣ समय समयमा तोǒकएको वा 
तोǒकए बमोिजम सàझन ुपद[छ । 

 
४. उƧæेय : यस काय[ǒवǓधको उƧेæय देहाय बमोिजम हनुेछ, 

(क) पʶपरुȣ नगरपाǓलका काया[लयमा èथापना भएको कम[चारȣ कãयाण कोषको पǐरचालन गनȶ, 
(ख) कम[चारȣ कãयाण कोषमा जàमा भएको रकमबाट नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣहǽका लाǓग 

उपदान तथा अÛय आवæयक सǒुवधाको åयवèथा गनȶ, 
(ग) कम[चारȣ कãयाण कोषको सʶालन, पǐरचालन तथा वृǑƧ सàबÛधी åयवèथा यसै काय[ǒवǓध अनसुार 

गनȶ गराउने åयवèथा Ǔमलाउने, 
(घ) कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालन ĤǒĐयामा एकǽपता ãयाउँदै èपƴ, पारदशȸ तथा åयविèथत कोष 

सʶालन Ĥकृयाको èथापना गनȶ । 
 

पǐरÍछेद दईु 

कãयाण कोषको èथापना सàबÛधी åयवèथा 
 
५. कãयाण कोषको èथापना: 

(क ǒवगतमा èथानीय èवायƣ शासन Ǔनयमावलȣ, २०५६ को Ǔनयम २६५ मा रहेको åयवèथा बमोिजम 
पʶपरुȣ नगरपाǓलकामा कम[चारȣ कãयाण कोष नामको एक कोष रहने छ।यो काय[ǒवǓध तयार 
हनुभÛदा अगाडी èथानीय èवायƣ शासन Ǔनयमावलȣ २०५६ को Ǔनयम २६५अनसुार जàमा भएको 
रकम समेत यसै कोषको रकम माǓननेछ । 

(ख) यस कोषमा देहाय बमोिजमका रकमहǾ जàमा हनुछे: 
(१) पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोषको लाǓग हालसàम छुʫाइएको सàपूण[ रकम,  
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(२) Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा कम[चारȣका लाǓग भƠुानी गǐरने किàतमा एक मǒहनाको तलव बराबरको 
रकम, 

(३) नगरपाǓलकाबाट कोषलाई अनदुान èवǾप ĤाƯ हनुे रकम, 

(४) कोषको सिʶत पूजँीलाई पǐरचालन गदा[ ×यसबाट ĤाƯ हनुे थप रकम, 

(५) कोषको रकम Đण लगानी गरȣ ×यसबाट ĤाƯ हनु ेसावँा तथा Þयाज रकम, 

(६) कुनै åयिƠ, संèथा, ǓनकायƮारा कोषलाई ĤाƯ हनुे सहयोग वा अनदुान रकम, 

(ग) कोषमा जàमा भएको रकम बɇकमा “पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष” नामक खाता 
खोलȣ आǓथ[क कारोवार सʶालन गनु[पनȶछ | 

 
६. सदèयता: 

(क) साǒवक èथानीय Ǔनकायमा èथायी ǓनयƠुी भई हाल पʶपरुȣ नगरपाǓलकामा काय[रत èथायी कम[चारȣ 
èवतः कम[चारȣ कãयाण कोषको सदèय हनुेछन ्।Ĥ×येक सदèयको अǓभलेख अनसूुची-१ बमोिजंमको 
सदèयता दता[ ǒकताब खडा गरȣ अǓभलेख राơपुनȶछ । 

(ख) Ĥ×येक सदèयहǾलाई कोषमा रकम जàमा गरेको अǓभलेख èवǽप अनसूुची-२ बमोिजमको कोष 
जàमा ǒकताब (पासबकु) उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

(ग) सदèयता ĤाƯ èथायी कम[चारȣ जनुसकैु कारणबाट सेवा Ǔनवृƣ भएतापǓन सेवा Ǔनवृƣ भएपǓछ 
सदèयताको èवतः समाǓƯ हनेुछ । 

 
७. खाता सʶालन: 

(क) कोषमा जàमा भएको सàपूण[ रकम काया[लयमा नगद मौÏदातमा नराखी बɇकमा राơपुनȶछ । 
कोषसँग सàबिÛधत सवै कारोबार बɇक माफ[ त गनु[पनȶछ । 

(ख) कोषको आǓथ[क कारोवार Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र लेखा अǓधकृतको संयƠु दèतखतबाट बɇक 
खाता सʶालन गनु[पनȶछ । 

 
८. कोषको Ĥयोग: कम[चारȣ कãयाण कोषको रकम देहाय बमोिजमका कामको लाǓग Ĥयोग गन[ सǒकनछे, 

 (क) कम[चारȣले उमेरको कारणले अवकाश पाएमा वा जनुसकैु तवरले नोकरȣबाट अलग भएमा èथानीय 
èवायƣ शासन Ǔनयमावलȣ, 2056 को Ǔनयम २६० वा अÛय ĤचǓलत कानून अनसुार Ǔनजले 
उपदान पाउने रहेछ भने ×यèतो उपदान बमोिजम पाउन ेरकम, 

(ख) कुनै कम[चारȣलाई दैवी Ĥकोप वा दघु[टनाको कारण वा अÛय कारणबाट आǓथ[क संकट परेमा 
सʶालक सǓमǓतले तोकेको Ûयूनतम åयाज दरमा काय[पाǓलकाले èवीकृत गरेको रकम, 

(ग) सेवामा वहाल रहँदै कुनै कम[चारȣ (èथायी, अèथायी, करार र Ïयालादारȣ) को म×ृय ुभएमा Ǔनजको 
पǐरवारलाई आǓथ[क सहयोगको Ǿपमा नगर सभा वा नगर काय[पाǓलका बैठकबाट Ǔनण[य भए 
बमोिजम आǓथ[क सहायता बापतको एकमƴु रकम, 

(घ) कुनै कम[चारȣ वा नीजको पǐरवारको कुनै सदèयको म×ृय ु भएमा सʶालक सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा 
काय[पाǓलकाले èवीकृत गरेको दाहसंèकार र ǒकǐरया खच[ बापतको रकम । 
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पǐरÍछेद तीन 

सʶालक सǓमǓतको गठन र बैठक  
 
९. सʶालक सǓमǓतको गठन ǒवǓध: 

(क) कम[चारȣ कãयाण कोषको सʶालन तथा åयवèथापनको लाǓग देहाय बमोिजमका पदाǓधकारȣहǾ 
रहने गरȣ एक सʶालक सǓमǓतको गठन गǐरनछेः 

(१) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत - अÚय¢ 

 (२) नगरपाǓलकाको Ĥशासन शाखा Ĥमखु -सदèय 

(३) नगरपाǓलकाका अǓधकृत तहका कम[चारȣहǾमÚये अÚय¢ले मनोनयन गरेको २ जना कम[चारȣ - 
सदèय 

(४) आǓथ[क Ĥशासन शाखाको Ĥमखु - सदèय सिचव 

(ख) कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालक सǓमǓतका सदèयहǾले पदभार Ēहण गनु[भÛदा पǒहले अनसूुची- ३ 
मा तोǒकएको ढाँचामा शपथ Ēहण गनु[ पनȶछ । 

 
१०. सʶालक सǓमǓतको बैठकः सʶालक सǓमǓतको बैठकको åयवèथापन देहाय बमोिजम गǐरनेछ। 

१. सʶालक सǓमǓतको बैठक किàतमा एक आǓथ[क बष[मा एकपटक बèनपुनȶछ । अÚय¢ले तोकेको 
समयमा नगरपाǓलका काया[लयमा सʶालक सǓमǓतको बैठक बèनपुनȶछ । 

२. बैठकको Ǔनण[य सामाÛयता सव[सàमत Ǿपमा गनु[पनȶछ । यǑद सव[सàमत Ǿपमा Ǔनण[य हनु नसकेमा 
बहमुतको Ǔनण[यलाई सʶालक सǓमǓतको Ǔनण[यको ǽपमा माǏुपनȶछ । कुनै ǒवषयमा बहमुतबाट 
Ǔनण[य हनु नसकȧ मत बराबर भएमा अÚय¢ले Ǔनणा[यक मत Ǒदन सÈनेछ । 

३. सǓमǓतले बैठकमा कुनै åयिƠलाई ǒवशेष£को Ǿपमा आमÛğण  गन[ सÈनेछ तर ×यèता ǒवशषे£लाई 
मतदान गनȶ अǓधकार हनुेछैन । 

४. सʶालक सǓमǓतको बैठकमा भएको काम कारबाहȣ तथा Ǔनण[य सʶालक सǓमǓतमा कुनै पद ǐरƠ 
भएको वा कुनै सदèय अनपुिèथत भएको-कारणले माğ अवैध हनुेछैन । 

५. सʶालक सǓमǓतको बैठकमा भाग  Ǔलदा ĤचǓलत कानूनमा Þयवèथा भए वमोिजमको बैठक भƣा 
उपलÞध गराइनछे । 

६. सʶालक सǓमǓतको ĤशासǓनक खच[ नगरपाǓलकाले åयहोनु[ पनȶछ । यस कोषबाट ĤशासǓनक काममा 
खच[ गǐरन ेछैन ।  

७. बैठकको गणपूरकः संÉया: कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालक सǓमǓतको बैठकको गणपूरक संÉया पÊुन 
कुल सदèय संÉयाको कàतीमा ५० ĤǓतशत सदèयको उपिèथǓत भएको हनुपुनȶछ । 
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पǐरÍछेद चार 

आǓथ[क सहयोग तथा Đण 
 
१1. आǓथ[क सहयोग तथा Đण पाउन:े 

(क) एक आǓथ[क वष[मा किàतमा छ मǒहना नगरपाǓलकामा सेवा गरेको èथायी कम[चारȣले माğ कोषबाट 
आǓथ[क सहयोग वा ऋणको माग गन[ सÈनछेन ् । 

(ख) आǓथ[क सहायता वा Đण रकम उपलÞध गराउँदा Đण माग गनȶ कम[चारȣको मागको औिच×यता 
हेरȣ èवीकृǓतको लाǓग सǓमǓतले काय[पाǓलका सम¢ Ǔसफाǐरस गनु[पनȶछ । 

(ग) सǓमǓतले आǓथ[क सहायता वा Đण Ǒदन नǓमãन े भनी Ǔनण[य गरेको Ǔसफाǐरसमा काय[पाǓलकाले 
आǓथ[क सहायता वा ऋण Ǒदने गरȣ Ǔनण[य गन[ पाउने छैन । 

 
१2. आǓथ[क सहयोग वा Đण नपाउने: देहायका कम[चारȣले कम[चारȣ कãयाण कोषबाट आǓथ[क सहयोग वा Đण 
पाउने छैनन:् 

(क) यस काय[ǒवǓध बमोिजम कम[चारȣ भǓन तोǒकएका कम[चारȣ बाहेकका åयिƠ, 
(ग) Ïयालादारȣ वा अǓतǐरƠ समय काम गनȶ कम[चारȣ, 
(घ) अèथायी वा करारमा ǓनयƠु कम[चारȣ, 
(ङ) यो काय[ǒवǓध Ĥारàभ भएका बखत सेवाबाट अवकाश पाइसकेका कम[चारȣ, 
(च) नगरपाǓलकाको सàपिƣ ǒहनाǓमना गरेको वा ħƴाचार गरेको अǓभयोगमा कारबाहȣ चǓलरहेको 

कम[चारȣ। 
 

१3. कबǓुलयतनामा गनु[पनȶ: 
यो काय[ǒवǓध बमोिजम Đण ĤाƯ,गनȶ कम[चारȣले ×यèतो Đण ĤाƯ गनु[ अिघ अनसूुची-४ मा तोǒकए 
बमोिजमको ढाचँामा कबǓुलयतनामा गनु[ पद[छ । 
 

१4. सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको काम, कत[åय र अǓधकार: सǓमǓतका पदाǓधकारȣको काम कत[åय र अǓधकार 
देहाय बमोिजम हनुेछ : 

(क) अÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार: 
(१)  कोषको बैठकको अÚय¢ता गनȶ, 
(२) कोषको सàपूण[ गǓतǒवǓधको नेत×ृव गनȶ, 
(३) कोषका हरेक ǒĐयाकलापको जवाफदेहȣता वहन गनȶ, 
(४) बैठकमा मत बराबर भएमा Ǔनणा[यक मत Ǒदने, 

(५) बैठकको Ǔनण[य काया[Ûवयन गराउने । 

(ख) सदèय-सिचवको काम, कत[åय र अǓधकार: 
(१) कोषको काया[लय सʶालन गनȶ, 
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(२) कोषको बैठकमा पेश गनȶ छलफलका ǒवषयहǾ अÚय¢ सँग परामश[ गरȣ तयार गनȶ, 
 (३) बैठकको Ǔनण[य अǓभलेखन गरȣ राơ,े 
(४) बैठकको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ, 
(५) अÚय¢को Ǔनदȶशन अनसुार काय[ सʶालन गनȶ, 
(६) कोषको चल अचल सàपिƣको िजàमा Ǔलने । 

(ग) सदèयको काम, कत[åय र अǓधकार: 
(१) सǓमǓतको बैठकमा ǓनयǓमत Ǿपमा भाग Ǔलने, 
(२) सǓमǓतको बैठक र काय[हǾमा अÛय पदाध[कारȣलाई सघाउने, 
(३) सǓमǓतले Ǒदएको अÛय िजàमेवारȣको वहन गनȶ । 
 

१5. सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार: कोष सʶालक सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुछे, 
(क) बैठकबाट पाǐरत Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ, 
(ख) नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका र सभासँग स-ुसàबÛध कायम राखी नगरपाǓलकाबाट कोषको लाǓग 

आǓथ[क İोत जटुाउन पहल गनȶ, 
(ग) कोषको आय वृǑƧ गन[ ǒवǒवध काय[Đम सʶालन गनȶ, 
(घ) कोषका सदèयहǾलाई समानताको आधारमा सǒुवधाहǾ उपलÞध गराउने, 
(ङ) साव[जǓनक ǒहतेĤवद[नका ǒवषयमा पुजँीलाई कोषको Ǔनण[य अनसुार रकम खच[ गनȶ, 
(च) कोषको सिʶत पूजँीलाई उपाज[नीय काय[मा उपयƠु तǐरकाले पǐरचालन गनȶ । 
 

१6. सǓमǓतका सदèय तथा कम[चारȣको उƣरदाǒय×व: 
(क) सǓमǓतले अÛयथा Ǔनण[य गरेकोमा बाहेक कुनै पǓन कम[चारȣले कोषबाट पाउन ेकुनै पǓन सǒुवधालाई 

आÝनो हकको Ǿपमा दावी गन[ पाउने छैन । 

(ख) कोष सʶालक सǓमǓतका सदèय तथा कम[चारȣले यस काय[ǒवǓधको उƧेæय ǒवपǐरत हनुे गरȣ कोषको 
ǒवतरणमा भेदभाव गन[ वा कोषको दǽुपयोग गन[ पाउन ेछैन । 

(ग) कोषको उƧेæय ǒवपǐरत वा कोषको दǽुपयोग हनुे गरȣ काम गरेको Ĥमािणत भएमा ×यèतो काय[मा 
संलÊन सǓमǓतका सदèय वा कम[चारȣले पाउन ेसǒुवधा रकम रोʞा गǐरनेछ । 

(घ) कुनै कम[चारȣको खराब आचरण वा अÛय कुनै कारणले सǓमǓतले रोʞा गरȣ राखेको सǒुवधा बापतको 
रकम Ǔनजले आÝनो आचरण सधुार गरेको पाइएमा वा Ǔनज उपर लागेको अǓभयोगबाट सफाइ 
पाएमा रोʞा रकम समेत फुकुवा गरȣ नीजलाई एकमƵु Ǿपमा सǒुवधा रकम सǓमǓतले उपलÞध 
गराउनेछ। 

 
१7. उपदान पाउने: 

(क) कम[चारȣ कãयाण कोषमा जàमा भएको रकमबाट नगरपाǓलकामा èथायी ǽपमा काय[रत कम[चारȣले 
अवकाश ĤाƯ गदा[ पाउने उपदान यसै कोषबाट Ĥदान गǐरनेछ। 
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(ख) èथानीय èवायƣ शासन ऐन, 2055 तथा Ǔनयमावलȣ, 2056 का अǓधनमा रǒह ǓनयƠु भएका 
अवकाश ĤाƯ èथायी कम[चारȣलाई देहाय बमोिजम उपदान उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

(१) पाँच वष[देिख दश वष[सàम सेवा गरेका कम[चारȣले आफूले काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ 
खाइपाइ आएको आधा मǒहनाको तलब बराबरको रकम, 

(२) दश वष[देिख पÛĢ वष[सàम सेवा गरेका कम[चारȣले आफूले काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ 
खाइपाई आएको एक मǒहनाको तलब बराबरको रकम, 

(३) पÛĢ वष[ देिख बीस वष[सàम सेवा गरेका कम[चारȣले आफूले काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ 
खाइपाइ आएको डेढ मǒहना तलब बराबरको रकम, 

(४) बीस वष[ देिख पÍचीस वष[सàम सेवा गरेका Ǔनवृƣभरण कोषमा योगदान नǑदएका र Ǔनवृतभरण Ǔलन 
नचाहने कम[चारȣले आफूले काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ खाइपाइ आएको दईु मǒहनाको तलब 
बराबरको रकम । 

(५) पÍचीस वष[ भÛदा बढȣ सेवा गरेका, Ǔनवृƣभरण कोषमा योगदान नǑदएका र Ǔनवतृभरण  Ǔलन नचाहन े
कम[चारȣले आफूले काम गरेको Ĥ×येक वष[को ǓनǓमƣ खाइपाइ आएको अढाई मǒहनाको तलब 
बराबरको रकम । 

 
१8. बीमा सàबÛधी åयवèथा: 

(क) पʶपरुȣ नगरपाǓलकाले आÝना èथायी कम[चारȣको लाǓग आवǓधक बीमा सàबÛधी åयवèथा गन[ 
सÈनेछ । 

(ख) यसरȣ गǐरएको आवǓधक बीमा सàबÛधी åयवèथामा बीमा बापत लागेको ǒĤǓमयम रकमको आधा 
भाग (पचास ĤǓतशत रकम) कम[चारȣ èवयंले åयहोनु[ पनȶछ । उपरोƠ åयवèथा अनसुार आधा भाग 
नåयहोनȶ कम[चारȣले बीमाको सǒुवधा पाउने छैनन।् 

 
19. थप आǓथ[क सहायता सàबÛधी åयवèथा: èथानीय èवायƣ शासन Ǔनयमावलȣ, 2056 को Ǔनयम २६७ वा 
अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम थप आǓथ[क सहायता उपलÞध गराउँदा देहाय बमोिजम गनु[पनȶछ । 

(क) नगरपाǓलकाको कामको ǓसलǓसलामा चोटपटक लाÊन गई उपचार गराउन ुपरेमा, 
(ख) नेपाल राÏयǓभğ उपचार हनु नसÈने भनी मेǓडकल बोड[बाट Ǔसफाǐरश भएको अवèथामा, 
(ग) नगरपाǓलका काय[पाǓलकाले थप आǓथ[क सहायता Ǒदन मनाǓसव ठहराएमा । 
 

२0. उपचार खच[ सàबÛधी åयवèथा: 
१. èथानीय èवायƣ  शासन Ǔनयमावलȣ, 2056 को Ǔनयम २६६ वा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम 

उपचार खच[ बापत लाÊने  रकम पʶपरुȣ  नगरपाǓलकाले Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा ǒहसाब गरȣ यस  

कोषमा जàमा गनु[पनȶछ। 

२. यसरȣ कोषमा जàमा भएको रकमबाट माğ कम[चारȣलाई उपचार खच[ वापत रकम उपलÞध  
गराइनेछ। 
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३. नगरपाǓलकाले कोषमा जàमा गरेको रकमबाट कम[चारȣ वा नीजको पǐरवारको सदèय ǒवरामी  भएमा  

देहाय बमोिजम उपचार खच[ उपलÞध गराउनपुनȶछ: 
क) रोगको उपचारको ǓनǓमƣ èवीकृत िचǒक×सकले जाचँ गदा[ लागेको शãुक तथा जाँच गरȣ लेिखǑदएको 

ĤसेǒĐÜसन अनसुार औषǓध ǒकनेको खच[ रकम, 
(ख) अèपतालमा भना[ हुदँा र उपचार गराउँदा लागेको बील बमोिजमको खच[ रकम, 
 
èपƴीकरण: èवीकृत िचǒक×सक भǏाले सरकारȣ सेवामा रहेका वा ĤचǓलत कानून  बमोिजम िचǒक×सकको 

Ǿपमा दता[ भएका डाÈटर, कǒवराज, हेãथ अǓसƴेÛट वा वैƭ समेतलाई जनाउनछे । 

(ग) Üलाǒƴक सज[रȣ बाहेक सबै ǒकǓसमको िचरफार (सिज[कल अपरेशन) गदा[ लागेको बील बमोिजमको 
खच[ रकम, 

(घ) आÝनो घर वा डेरा छाडी नगरपाǓलका बाǒहर वा ǒवदेशमा गई औषǓध उपचार गराउँदा ×यèतो 
èथानसàम पÊुदाको र फक[ दाको ǒवरामीको र कुǽवा चाǒहने अवèथा भए एकजना सàम कुǽवाको 
यातायात खच[को सàपणु[ रकम र खाना खच[ बापत सàबिÛधत कम[चारȣले ĤचǓलत कानून बमोिजम 
पाउने दैǓनक भƣाको पचहƣर ĤǓतशत रकम, 

 
४. èथानीय èवायƣ शासन Ǔनयमावलȣ, २०५६ वा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम पाउने उपचार खच[ 

कुनै कम[चारȣले पæेकȧको Ǿपमा Ǔलन चाहेमा सो को कारण मनाǓसव देिखए काय[ǒवǓधको अǓधनमा 
रहȣ पǓछ ǒहसाब बझुाउने गरȣ पेæकȧ Ǒदन सǒकनछे । ×यसरȣ पेæकȧ Ǔलएको रकम पǓछ ǒहसाब गदा[ 
उपचार बापत पाउने रकम भÛदा बढȣ हनु आएमा बढȣ भए जǓत रकम सàबिÛधत कम[चारȣको 
तलबबाट ǒकèताबÛदȣमा कʣी गनु[ पद[छ । ×यसरȣ कʣी गनु[पनȶ रकम भƠुानी नहुँदै ×यèतो कम[चारȣ 
वा नीजको पǐरवारको सदèयको म×ृय ुभएमा कʣी गन[ बाकँȧ रहेको रकम Ǔमनाहा गन[ सǒकनछे ।-  

५. झʣुा åयहोरा पेश गरȣ उपचार खच[ माग गनȶ वा ĤाƯ गनȶ कम[चारȣ उपर ǒवभागीय कारबाहȣ गन[ 
सǒकनछे) ×यèतो झʣुा åयहोरा Ĥमािणत गनȶ िचǒक×सकलाई सàबिÛधत Ǔनकायमा कावा[हȣको लाǓग 
Ǔसफाǐरस गन[ सǒकनेछ । 

६. भǒवçयमा पʶपरुȣ  नगरपाǓलकाको कुनै पदमा सेवाको ǓनǓमƣ सामाÛयतया अयोÊय ठहǐरन े गरȣ 
कम[चारȣ सेवाबाट बरखाèत गǐरएको अवèथामा बाहेक अǽ जनुसकैु åयहोराबाट कुनै कम[चारȣ 
सेवाबाट अलग हुदँा यस काय[ǒवǓध बमोिजम सेवा अवǓधभरमा पाउने उपचार खच[ मÚये केहȣ Ǔलई वा 
नǓलई उपचार खच[ Ǔलन बाकँȧ रहेको भए ×यèतो बाँकȧ रकम एकमƴु उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

७. दश वष[ सेवा अवǓध नपगेुको कुनै कम[चारȣलाई औषǓध उपचारको लाǓग खच[ Ǒदँदा यस काय[ǒवǓधमा 
तोǒकएको रकमलाई दश वष[ सेवा गरेबापत पाउन ेरकम मानी दामासाहȣले हनु आउने रकम माğ 
उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

८. उपचार खच[ माग गनȶ कम[चारȣले काया[लयमा हािजर हनु नसÈने गरȣ Ǔबरामी भएको अवèथामा 
Ǔबरामी Ǔबदा बाँकȧ भएसàम Ǔबरामी Ǔबदा नै माग गनु[पनȶछ । Ǔबरामी Ǔबदा बाँकȧ नभएमा माğ अÛय 
Ǔबदा माग गन[ सÈनछे ।अèपतालमा भना[ भई वा ǒवदेशमा गई उपचार गराइएकोमा बाहेक कुनै 
कम[चारȣलाई èथानीय èवायƣ शासन Ǔनयमावलȣ, 2056 को Ǔनयम २६६ वा अÛय ĤचǓलत 
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कानूनको अǓधनमा रहȣ एक वष[मा नीजले खाइपाइ आएको डेढ मǒहनाको तलब बराबरको 
रकमसàम उपचार खच[ Ǒदन सǒकनछे । 

१०. कुनै कम[चारȣलाई लागेको रोग èथानीय अèपतालबाट उपचार हनु नसÈन ेभई Ǔनजको Ïयानलाई नै 
जोिखम हनुे अवèथा परेमा मÛğालयको èवीकृǓत Ǔलई ×यèतो कम[चारȣको उपचारको लाǓग ×यस 
ठाउँबाट सबैभÛदा निजकको कुनै सǒुवधायƠु सरकारȣ अèपतालमा Ǔछटो साधनƮारा लैजाँदा र 
×यहाँबाट फका[उँदा लाÊने यातायात खच[ पʶपरुȣ  नगरपाǓलकाले åयहोन[ सÈनेछ । 

 
२1. सǒुवधा तथा सहǓुलयतबाट विʶत गǐरन ेअवèथा :- देहायको अवèथामा नगरपाǓलकाका कम[चारȣलाई परैु वा 
आिंशक Ǿपमा कम[चारȣ कãयाण कोष अÛतग[त सʶाǓलत काय[Đमबाट Ǒदइने सǓुबधाबाट विʶत गन[ सǒकनछेः 

(क) नगरपाǓलकालाई आचँ पयुा[उन ेकाय[ गरेको Ĥमािणत भएमा, 
(ख) ĤचǓलत कानून ǒवपǐरत काय[ गरेको Ĥमािणत भएमा, 
(ग) ĤाƯ सǒुवधा तथा सहǓुलयत दǽुपयोग गरेको Ĥमािणत भएमा, 
(घ) नैǓतक पतन देिखने फौजदारȣ अǓभयोगमा सजाय पाएमा । 

 
२2. लगानी गन[ सÈन:े 

कोषमा जàमा रहेको रकम नगरकाय[पाǓलकाको èवीकृǓत Ǔलई सǓमǓतले नेपाल सरकार वा नेपाल राƶ 
बɇकले जारȣ गरेको ऋणपğ, जमानतपğ, बचतपğमा लगानी गन[ सÈनछे । 

 
२3. कोषको रकम सापटȣ Ǒदन सǒकन:े 

१. पाँच वष[ èथायी सेवा अवǓध पगुेका पʶपरुȣ  नगरपाǓलकाका कम[चारȣलाई Ǔनजको कãयाण कोषमा 
जàमा भएको रकमको नÞबे ĤǓतशत रकम बराबर सàमको माğ सापटȣ Ĥदान गन[ सǒकनेछ । 
कम[चारȣले कोषबाट रकम सापटȣ Ǔलन अनसूुची-५ बमोिजमको सापटȣ Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ । 

२. सǓमǓतले कम[चारȣलाई Ĥदान गरेको सापटȣ रकमलाई दईु/दईु वष[मा नवीकरण गन[ सÈनेछ । 

३. सǓमǓतले सापटȣ Ĥदान गदा[ कम[चारȣले एक पटक Ǔलएको रकम चƠुा नगरेसàम पनु: सापटȣ Ǒदइन े
छैन । 

 
२4. सापटȣ सरु¢ा: 

नगरपाǓलकामा काय[रत कम[चारȣहǾले कम[चारȣ कãयाण कोषमा जàमा रहेको सिʶत रकम मÚयेबाट 
Ǔलएको सापटȣ रकम ǒफता[ नगरेसàम कोषमा बाँकȧ रहेको रकमलाई सरु¢णको Ǿपमा रोʞा राơ ुपनȶछ 
। 

 
२5. Þयाज दर: 

कम[चारȣ कãयाण कोषबाट सापटȣ Ǔलएको रकममा बाǒष[क Þयाज काय[ǒवǓधको दफा 9 मा उãलेिखत 
सǓमǓतले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम लाÊनछे । 
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२6. सापटȣ अवǓध र ǒफता[ भƠुानी : 
१. कम[चारȣले Ǔलएको सापटȣ रकमको भƠुानी अवǓध सापटȣ Ǔलएको ǓमǓतबाट दईु वष[को हनुछे । सेवा 

अवǓध दईु वष[ भÛदा कम बाँकȧ रहेका कम[चारȣको हकमा सापटȣको चƠुा अवǓध बाँकȧ सेवा अवǓध 
नै हनुेछ । चƠुा अबǓध बाँकȧ छँदै एकमƴु वा ǒकèताबÛदȣमा रकम चƠुा गन[ चाहेमा चƠुा गन[ 
सǒकनछे । 

२. रकम सापटȣ Ǔलएका नगरपाǓलकाका कम[चारȣ जनुसकैु कारणबाट सेवा Ǔनवƣृ भए तापǓन कोषले 
Ǔलनपुनȶ सàपूण[ रकम असलु नभएसàम कोषमा सिʶत रहेको रकम ǒफता[ भƠुानी Ǒदइने छैन । 

३. सापटȣ Ǔलएको रकम भÛदा Ǔनजको सिʶत बाँकȧ रकम कम भई कोषको लगानी नउÓने अबèथा 
परेमा ×यèतो सापटȣ Ǔलन े कम[चारȣको जनुसकैु बाँकȧ बʸौता रकम वा अÛय सàपिƣबाट बाँकȧ 
रकम असूल उपर गनु[ पनȶछ । 

 
२7. Ǔनदȶशन Ǒदन सÈन:े 

कोष सʶालन सàबÛधी ǒवषयमा पʶपरुȣ  नगरपाǓलकाको काय[पाǓलकाले दफा 9 वमोिजम गठȤत 
सǓमǓतलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनछे र ×यसरȣ Ǒदइएको Ǔनदȶशन सǓमǓतले पालना गनु[ पनȶछ । 
 

२8. अनगुमन तथा रेखदेख: 
कोष सʶालन सàबÛधी काय[को अनगुमन तथा रेखदेख पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको आǓथ[क Ĥशासन शाखाले 
गनु[ पनȶछ । 

 
29. अǓधकार Ĥ×यायोजन: 

सǓमǓतलाई ĤाƯ अǓधकार मÚये कुनै वा सबै अǓधकार आवæयकता अनसुार यसै काय[ǒवधी अनसुार गठȤत 
कुनै उपसǓमǓत, काय[दल वा अǓधकृत åयिƠलाई Ĥ×यायोजन गन[ सǒकनछे । 

 
३0. दाǒय×व सनȶ: 

यो काय[ǒवǓध Ĥारàभ हनुभुÛदा अिघ सजृना भएका पʶपरुȣ  नगरपाǓलकाका कम[चारȣको कãयाण कोषसँग 
सàबिÛधत हक तथा दाǒय×व यस काय[ǒवǓध बमोिजमको कोषमा सनȶछन ् । 

 
३1. संशोधन, बचाउ र  खारेजी: 

१. यो काय[ǒवǓध Ĥारàभ हनु ुभÛदा अिघ पʶपरुȣ  नगरपाǓलका कम[चारȣ कãयाण कोषको नाममा भए 
गरेका सàपूण[ काय[हǾ यसै काय[ǒवǓध बमोिजम भए गरेको माǓननछे । 

२. यस काय[ǒवǓधमा उãलेिखत कुराहǽमा कुनै संशोधन गनु[ परेमा ĤचǓलत ऐन Ǔनयमको पǐरǓध Ǔभğ रहȣ 
काय[पाǓलकाले गन[ सÈनेछ। 

३. यस काय[ǒवǓधमा उãलेख गǐरएका कुराहǽको हकमा यसै काय[ǒवधी अनसुार र उãलेख नभएका 
कुराहǽका हकमा ĤचǓलत ऐन Ǔनयम अनसुार हनेुछ । 

४. काय[ǒवधीमा लेिखएका कुराहǽ संघीय वा Ĥदेशको ĤचǓलत कानूनसँग बािझएमा बािझएको हदसàम 
èवत: Ǔनçकृय हनुेछ । 
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अनसूुची १ 
 

पʶपरुȣ  नगरपाǓलका काया[लय, कम[चारȣ कãयाण कोष 
 

सदèयता दता[ ǒकताब 
 

Ǔस.न. ǓमǓत कम[चारȣको नाम दजा[ कʣी रकमका शीष[कहǽ 

Ǔनवृत भरण उपदान औषǓध उपचार अÛय 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
                          Ĥमािणत गनȶको 

                      दèतखत: 
                      नाम, थर: 

                    दजा[: 
                    ǓमǓतः 
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अनसूुची २ 

पास बकुको नमूना 
 

सदèयता नं. 

 पʶपरुȣ नगरपाǓलका काया[लय, कम[चारȣ कãयाण कोष 

कोष जàमा ǒकताब (पासबकु) 

पद : 
कम[चारȣको नामथर : 
ठेगाना : 
 
कोष कʣी शǽु ǓमǓत : 
 

 
 
 

वष[/मǒहना 

कʣी रकम 
 

वीमा बापत 
 

उपदान बापत Ǔनवृतभरण औषǓध उपचार अÛय 
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अनसूुची ३ 
 

शपथ Ēहण फाराम 
 

 
 

म पʶपरुȣ नगरपाǓलकाको कम[चारȣ कãयाण कोष काय[ǒवǓध, २०८० ĤǓत ĤǓतबƨ रहȣ ईƳरको नाममा 
स×यǓनƵा र इमाÛदारȣपूव[क यो शपथ ǓलÛछु ǒक मैले कोषको सʶालक सǓमǓतको ...................... 
पदको हैǓसयतले कोषको काय[ǒवǓध अनसुार गनु[पनȶ कत[åय र कोषƮारा सʶाǓलत/ काय[Đमलाई पूरा गन[ 
जèतो सकैु पǐरिèथǓतको पǓन सामना गनȶछु । Ʈेष, कलह, åयिƠगत èवाथ[ अǓनयǓमतता देिख सदा टाढा 
रहने Ĥण गद[छु । 
 
 
 

                      दèतखत: 
                      नाम, थर: 

                    दजा[: 
                    ǓमǓत: 
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कवǓुलयतनामा गनȶको 
दèतखतः 
नामः 
पदः 
ǓमǓतः 

अनसुचुी- ४ 
 

कबǓुलयतनामा 
 

पʶपरुȣ  नगरपाǓलका काया[लयको................. तहको èथायी कम[चारȣ म........................... ले.......... 
कामको लाǓग कम[चारȣ कãयाण कोषबाट रकम सापटȣ Ǔलनपुनȶ अवèथा भएकोले मैले ǓमǓत ....................... 
मा पेश गरेको Ǔनवेदनको ,आधारमा ×यस सǓमǓतबाट èवीकृत भएको Ǿ............... (अ¢रेपी 
..............................) आजका  ǓमǓतमा  बिुझǓलए ँ। उƠ रकमको बाǒष[क .................. ĤǓतशत Þयाज र 
सावँा रकम, दईु वष[ Ǔभğ चƠुा गनȶछु । यǑद सो अवǓध Ǔभğमा सावा तथा Þयाज रकम चƠुा गन[ नसकेमा 
मेरो/खाताममा कãयाण कोषमा जàमा भएको रकम रोʞा गरȣ उƠ रकमले नखामे जǓत मेरो अÛय चल/अचल  
सàपिƣबाट असूल उपर गरȣ Ǔलएमा मेरो मÛजरुȣ छ । पǓछ यस सàबÛधमा हनु ेकुनै उजरु  बाजरु गनȶ छैन भनी 
यो कवǓुलयतनामा गǐरǑदएको छु। 
 
दाँया      बाया ँ
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अनसु ्ची ५ 
 

सापटȣको लाǓग पशे गनȶ Ǔनवेदनको ढाचँा 
 

Įी अÚय¢Ïयू 

कम[चारȣ कãयाण कोष सʶालक सǓमǓत, 

पʶपरुȣ नगरपाǓलका काया[लय, बाǓबयाचौर, सखुȶत। 
 
उपरोƠ ǒवषयमा मलाई ............................. कामको लाǓग ×यस कोषबाट Ǿ .............  (अ¢रेपी 
............................) सापटȣ चाǒहएको हनुाले यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु। ĤचǓलत ऐन, Ǔनयम तथा काय[ǒवǓध 
बमोिजम पालना गनु[पनȶ शत[ पालन गन[ मÛजरु छु भनी सापटȣ पाउन यो Ǔनवेदन पशे गरेको छु । 
 
Ǔनवेदक 
 
दèतखत: 
नाम, थर: 
दजा[ 
ǓमǓत: 
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