
पᲱपरुी नगरपािलका िशᭃा ᭃेᮢ  परीᭃा ᳞व᭭थापन कायᭅिविध, २०७९ 

 

ᮧ᭭तावनाःपᲱपुरी नगरपािलका िभᮢका सावᭅजिनक शैिᭃक सं᭭थाहᱧको शैिᭃक गुण᭭तर अिभबᳰृ᳎का लािग ᳯरᲦ पदपुᳶत 
अथाᭅतसंघीय तथा ᮧदशे सरकारबाट ि᭭वकृत दरव᭠दी राहत करार िशᭃक नगरपािलकाबाट अनुदान कोटा वालिवकास 
सहजकताᭅ, कायाᭅलय सहायक, िव᳒ालय कमᭅचारी तथा सामुदाियक अ᭟यनके᭠ᮤका पᳯरचािलकाको करार अ᭭थाइ िनयुिᲦ 
ᮧकृयालाई ᳞वि᭭थत गनᭅ वा᭠छनीय भएकोले पᲱपुरी नगरपािलकाले यो कायᭅिविध बनाई लागू गरेको छ । 

पᳯर᭒छेद-१ 
ᮧारि᭥भक 

१.सिंᭃ᳙नामᮧार᭥भरᮧयोगः१)यो कायᭅिविध को नाम  पᲱपुरी नगरपािलका िशᭃा ᭃेᮢ परीᭃा ᳞व᭭थापन कायᭅिविध, 

२०७९Šनेछ। 

(२)यो कायᭅिविध कायᭅपािलका बाट पाᳯरत भएको ᳰदन दिेख लागु ᱟनेछ। 

२.पᳯरभाषाःिवषय वा ᮧसंगले अकᲃ अथᭅ नलागेमा 

१)िशᭃा ऐनः पञचपुरी नगरपािलकाको ऐन र िनयमावली भ᳖ाले पञचपुरी नगरपािलकाको िशᭃा िनयमावली भ᳖े 
स᭥झनुपछᭅ । 

२)िशᭃा शाखाः भ᳖ाले िशᭃा युवा तथा खेलकुद शाखा सि᭥झनुपछᭅ । 

३)सावᭅजिनक शिैᭃक सं᭭ थाः भ᳖ालेनेपाल सरकार,ᮧदशे सरकार वा ᭭थानीय सरकारको लगानीमा वा ᳞व᭭थापनमा 
संचािलत ᮧारि᭥भक वालिशᭃा तथा वालिवकास के᭠ᮤ, आधारभूत िशᭃा, मा᭟यािमक िशᭃार ᮧािविधक तथा ᳞वसाियक 
िशᭃा ᮧदान गनᭅका िनिमᱫ ᮧचिलत कानुन बमोिजम सचंालन भइ रहकेा शैिᭃक सं᭭ था स᭥झनुपदᭅछ । 

४) सामुदाियक िव᳒ायः भ᳖ाले नेपालसरकार, ᮧदशे सरकार वा ᭭थानीय तहको लगानीमा संचािलतिव᳒ालय 
स᭥झनुपदᭅछ।र सो श᭣दले ᮧचिलत कानुन बमोिजम समुदायवाट संचािलत सामदुाियक िव᳒ालयको ᱧपमा रहकेो 
िव᳒ालयलाइ समेत जनाउँछ । 

५) नगरपािलकावा पािलकाःभ᳖ाले पᲱपुरी नगरपािलका स᭥झन ुपदᭅछ । 

६) िवषय िव᭄ः भ᳖ाले यो᭏यता र ᮧकृया पुरा गᳯर परीᭃा संचालनमा संलᲨ ᱟन पािलकाको िव᭄ सुिचमा सुिचकृत 
िवशेष᭄ भ᳖े सि᭥झनु पछᭅ। 

७) ᮧ अः भ᳖ाले पᲱपुरी नगरपािलका अ᭠तगᭅत संचािलत सामुदाियक िव᳒ालयको ᮧ अ लाई स᭥झनुपदᭅछ । 

८) िशᭃकः भ᳖ाल ेनेपाल सरकार, ᮧदशे सरकार वा ᭭थानीय सरकारको ᮲ोतबाट पाᳯर᮰िमक पाउने गᳯर िनयुिᲦ भएको 
करार िशᭃकलाई वुझाउँछ । 



९) सहजकताᭅः भ᳖ाले ᮧारि᭥भक वालिवकास के᭠ᮤमा कायᭅरत सहजकताᭅ सि᭥झनुपछᭅ। 

१०)िव᳒ालय कमᭅचारीःभ᳖ाले सामदुाियक िव᳒ालयमा कायᭅरत िव᳒ालय सहयोगी कमᭅचारी र  िव᳒ालय सहायक 
कमᭅचारीलाई सि᭥झनुपदᭅछ । 

११)नाता स᭥व᭠धः भ᳖ाले बावु -आमा, पित -प᳀ी, छोरा- छोरी, धमᭅपुᮢ- धमᭅपुᮢी, दाजु –भाइ, ᳰददी –बिहनी, भाउजु-
वुहारी, काका –काकᳱ, ठुलोवुवा- ठुलोआमा, सानाबा- सानाआमा, भितजा- भितजी, भा᭠जा –भा᭠जी, िभनाज-ु᭔वाइ, 
मामा- माइजू, फुपू- फुपा᭔यू, साला-साली र ितनका छोराछोरी समेत सि᭥झन ुपछᭅ। 

पᳯर᭒छेद-२ 

िशᭃक कमᭅचारी,सहजकताᭅ, कायाᭅलय सहयोगी र पᳯरचािलका छनौट सिमित स᭥बि᭠ध ᳞व᭭था 

३.छनौट सिमित ᱟनःे१) पᲱपुरी नगरपािलकाको ि᭭वकृत िशᭃक दरब᭠दी र वालिवकास सहयोगी कायᭅकताᭅ,िव᳒ालय 
सहयोगी कमᭅचारी,िव᳒ालय सहायक कमᭅचारी, सामुदाियक िसकाइके᭠ᮤका पᳯरचािलका छनौट गनᭅका लािग 
दहेायबमोिजमको एक पािलका᭭तᳯरय छनोट सिमित ᱟनछे । 

क) िव᳒ालय ᳞व᭭थापन सिमितका अ᭟यᭃ-   संयोजक 

ख) िशᭃा अिधकृत-  सद᭭य 

ग) िवषय िव᭄ २जना- सद᭭य 

घ) ᮧधाना᭟यापक-सद᭭य सिचव 

२) वडा कायाᭅलय अ᭠तगᭅत ᮧदान गᳯरएको दरव᭠दी वा पािलकामा िवषयगत एकमाᮢ िवषय िव᭄ भएको अव᭭थामा  
िवषय िव᭄ एकजना माᮢ रािखनेछ । 

३) पािलकाको शैिᭃक सुदढृीकरण अनुदानकोटाका दरव᭠दीमा एकमु᳥ िव᭄ापन गदाᭅ आव᭫यकता अनुसार तपिसल 
वमोिजम मुल िशᭃक छनौट सिमित रहनेछ। 

क) सामािजक िवकास सिमितका संयोजक-                     अ᭟यᭃ 

ख) पᲱपुरी िशᭃक महासंघको अ᭟यᭃ वा िनजले तोकेको १ जना-सद᭭य 

ग) िशᭃा अिधकृत-                                                     सद᭭य सिचव 

४) यस  सिमितले आव᭫यकता अनुसार िव᭄ छनौट र उपसिमित गठन गᳯर परीᭃा स᭥वि᭠ध कामकाज गनᱷछ। 

पᳯर᭒छेद-३ 

सिमितको काम, कतᭅ᳞  र अिधकार 



४. सिमितको काम कतᭅ᳞  र अिधकार िशᭃक सवेा आयोग िनयमावली २०५७ बमोिजम ᱟनछे । 

पᳯर᭒छेद-४ 

आवेदन सकंलन स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 

५.  आवेदन सकंलन गनुᭅपनᱷः १)पािलकाको अनुमित वा िसफाᳯरस िलएर िव᳒ालयले िव᭄ापन गनᱷ र सेवा गनᭅ चाहन े
उ᭥म᳇ेारले आवेदन ᳰदने ᮧयोजनका लािग १५  ᳰदन ेसुचना सावᭅजिनक गनुᭅपनᱷ छ।पािलका र वडा  दरवि᭠दको िव᭄ापन 
िव᳒ालय, वडा, र पािलका कायाᭅलयमा टाँस भएको ᱟनुपनᱷछ।संिघय सरकार तथा ᮧदशे सरकारवाट ᮧा᳙ अनुदानका 
पदकाख लािग अिनवायᭅ िव᳒ालय, वडाकायाᭅलय, पािलका कायाᭅलय र ᭭थािनय पिᮢकामा समेत िव᭄ापन टाँस वा 
ᮧकािशत गरेकोᱟनुपनᱷछ। 

२) िव᭄ापनको अनुमित िलएको ३मिहनास᭥म िव᭄ापन नखुलाएमा पुनः िव᭄ापनको अनुमित िलनुपनᱷछ र िव᭄ापन 
खोिलएको ६मिहना पु᭏दा समेत िव᳒ालयल े परीᭃा सचंालन गᳯर िनयुिᲦ गनᭅ नसकेमा  पुन १५ ᳰदने िव᭄ापन गरी 
आवेदन संकलन गनुᭅ पनᱷ छ। 

३) तोᳰकएको ᭥याद िभᮢ पेश ᱟन आएका दरखा᭭त िव᳒ालयमा संकलन गरी कागजात ᱧजु गरी ᮧवेशपᮢ वा रोल न᭥बर  
उपल᭪ध गराउनु पनᱷछ। 

४) ᮧकािशत सुचनामा कुनै ᮢुᳯट भएमा छनौट सिमितल ेआव᭫यक छानबीन गरी उ᭥म᳇ेारको अि᭠तम नामावली ᭭वीकृत 
गनᱷछ। 

५) उ᭥म᳇ेारको यो᭏यता तथा अयो᭏यताको स᭥व᭠धमा छानबीन गरी छनोट सिमितले अि᭠तम िनणᭅय गनᱷछ र सिमितले 
अयो᭏य उ᭥म᳇ेार ठहᳯरएमा परीᭃामा समावशे ᱟने अवसरवाट बि᭠चत गनᭅ सᲣेछ । 

६) पᳯरᭃा संचालन पिछ कुनै पिन परीᭃाथᱮ उितणᭅ ᱟन नसकेमा पुनः ७ ᳰदने  िव᭄ापन खोिल आवेदन संकलन गᳯर पुनः 
पᳯरᭃा संचालन गनुᭅ पनᱷछ। 

७) यᳰद िव᳒ालयले िनयतवस आवदेन संकलनमा कुन ैजटीलता ᭨याइएको, आवेदन नवुझकेो वा कुनै िववाᳰदत कायᭅ गरेको 
पाइएमा िशᭃा शाखाले छानिवन गᳯर गरेको िनणᭅय नै अि᭠तम िनणᭅय मािननेछ र िव᳒ालयले सो िनणᭅयको पालना 
गनुᭅपनᱷछ। 

पᳯर᭒छेद-४ 
पᳯरᭃाᳶथको आव᭫यक यो᭏यता स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 

६.पᳯरᭃाᳶथको आव᭫यक यो᭏यताः दहेाय वमोिजम ᱟनछेः 

क)नेपाली नागᳯरक  

ख) १८ वषᭅ पुरा गᳯर ४० वषᭅ ननाघकेो  

ग) िशᭃक अ᭟यापन अनुमित पᮢ िलएको 



घ) नैितक पतन दिेखने फौजदारी अिभयोगमा अदालतवाट कसुरवार नठहᳯरएको  

ङ) मा᭠यता ᮧा᳙ िशᭃण सु᭭थाबाट कि᭥तमा दहेायबमोिजम शैिᭃक यो᭏यता ᮧा᳙ गरेको 

i) आधारभुत तहका लािग ᮧवीणता ᮧमाणपᮢतह वा कᭃा १२ वा सो सरह उतीणᭅ गरेको 

ii) मा᭟यिमक तहकालािग ᳩातकोᱫर तह वा सो सरह उितणᭅ गरेको  

iii) कायाᭅलयसहायकका लािग कᭃा १२वा सो सरह,वालिवकास सहजकताᭅका लािग कᭃा १२ वा  सो सरह,पु᭭तकालय 
कमᭅचारी, िव᭄ान ᮧयोगशाला कमᭅचारी, क᭥᭡युटर िशᭃक /कमᭅचारीका लािग कᭃा १२ वा सो सरह,कायाᭅलय सहयोगीका 
लािगकᭃा ८ पास वा सो सरह, सामुदाियक अ᭟यनके᭠ᮤका सहजकताᭅका लािग कᭃा १२ वा सो सरह उतीणᭅ गरेको 
ᱟनुपनᱷछ । 

पᳯर᭒छेद-५ 
अवकाश स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 

७. यस कायᭅिविध वमोिजम दहेायको अव᭭थामा िशᭃक कमᭅचारी अवकाश ᱟनेछः 

१) िवशेष पᳯरि᭭थितमा बाहके ६० वषᭅमा अिनवायᭅ अवकास ᱟनेछ। 

२) यस दफा वमोिजम जुनसकैु कुरा लेिखएतापिन पािलकाको अनुदानवाट तलव भᱫा पाउने िशᭃक कमᭅचारीले आ᭢नो 
दािय᭜व पुरा नगरेको पाइएमा नगर िशᭃा सिमितल ेिनणᭅय गरी ᭜य᭭तो िशᭃक कमᭅचारीलाई तुᱧ᭠त हटाइ नया ँपदपुᳶत 
गनᭅ ᮧकृया अगािड वढाउने आदशे ᳰदन सᲣेछ। तर उᲦ िशᭃक कमᭅचारीलाई आ᭢नो सफाइ पेश गनᱷ मौकावाट बिᲱत 
गᳯरने छैन। 

पᳯर᭒छेद-६ 
सवेा सिुवधा स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 

८. सवेा सिुवधा ᳰदन ुपनᱷः १) संघीय  सरकारको दरव᭠दीमा संघले तोकेबमोिजम,ᮧदशे सरकारको दरव᭠दीको हकमा ᮧदशे 
सरकारले तोके वमोिजम र ᭭थािनय सरकारको दरब᭠दीमा ᭭थािनय सरकारले तोकेबमोिजम तथा वडा कायाᭅलयको 
दरव᭠दीमा  वडालेनै तोᳰकएको मापद᭛डका आधारमा सेवा सुिवधा ᮧदान गᳯरनेछ। 

पᳯर᭒छेद-७ 

सᱧवा स᭥बि᭠ध ᳞व᭭था 

९. सᱧवा र िसफाᳯरस गनᭅ सᲣेः १)िव᳒ालय कमᭅचारी, वालिवकास सहजकताᭅ, कायाᭅलय सहयोगी, पािलका अनुदान 
िशᭃकको पािलकाले काननु वमोिजम पािलका िभᮢ सᱧवा गनᭅ सᲣेछ । संिघय अनुदान, अ᭭थायी राहत िशᭃकले पर᭭पर 
िव᳒ालयको सहमित अनुमित ᳰदइएमा अ᭠तर िव᳒ालय, अ᭠तरपािलका सᱧवा िसफाᳯरस गᳯरनेछ। 

पᳯर᭒छेद-८ 
परीᭃाको पाᲹᮓम स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 



१०. पाᲹᮓम लाग ु ᱟनःे १)िशᭃकको हकमा परीᭃाको पाᲹᮓम िशᭃक सेवा आयोग िनयमावली २०५७(संसोधन 
सिहत) मा ᳞व᭭था भए बमोिजम ᱟनेछ। 

२) िव᳒ालयकोसहायककमᭅचारीको  पाᲹᮓमदहेाय बमोिजम ᱟनछेः-पुणा᭑कः १०० 

व᭭तुगतः २०*२ = ४०समयः३०िमनेट              पुणाᲈकः४० उितणांकः २० 

िवषयगतः- 

छोटो उᱫरः८*५ =४०समयः२घ᭛टा              पुणांकः ६०            उितणाᲈकः२४ 

लामो उᱫरः २*१०= २० 

अ᭠तवाᭅताᭅः २५ 

िवषयगत पाᲹᮓम  

 कायाᭅलयय᳞व᭭थापन 

 शैᭃेिणक योजना पᳯरचय ᮧकार  
 िव᳒ालयसुधारयोजनापᳯरचयर मह᭜व 

 िशᭃाकोगुण᭭तरसुधारमािव᳒ालयसहायकको भुिमका 
 िव᳒ालय सहायकको सम᭭या चुनौित र समाधानका उपाय 

 असलकायाᭅलयसहायककागणुहᱧ 

 िशᭃण सामᮕीको पᳯरचयमह᭜व, ᮧकार र सुरᭃा 
 संिवधानमािशᭃास᭥वि᭠ध᳞व᭭था 
 कᭃाकोठाकोउिचत᳞व᭭थापन 

 िव᳒ालयमासुचनाᮧिविधICT,िव᭄ान ᮧयोगशाला, पु᭭तकालयको आव᭫यकता, मह᭜व, चुनौित र समाधान 

 िव᳒ालयमात᭝यांक᳞व᭭थापन 

ब᭭तगुत ᮧ᳤ पाᲹᮓम 

 पािलकाकोधाᳶमक, सामािजक, आᳶथक, पयᭅटकᳱयरभौगोिलक अव᭭था 
 चालुवषᭅपािलकाकोिशᭃास᭥वि᭠धतकायᭅᮓमहᱧ 

 पािलकाकोिशᭃाऐनरिनयमावली 
 कायाᭅलय᳞व᭭थापन,दताᭅ, चलानीर फाइिलङ 

 लेखाᮧणालीगो᳡ाराभौचर,वᱹ᭑कनगदीᳰकताव,नाफानो᭍सानखाता 
 िज᭠सीखाता 
 संिघयिशᭃा ऐन र िनयमावली  
 संिवधान 



 ᭭थािनयसरकारसचंालनऐनमािशᭃा 
 ᳰदवाखाजा 
 सुचनाᮧिविध र िशᭃणसामाᮕी   

 

३) वालिवकासिशᭃकसहजकताᭅपाᲹᮓम दहेाय वमोिजम ᱟनछेः-    पणुाᲈक १००       

व᭭तुगतः २०*२ = ४०समयः ३० िमनेट              पुणाᲈकः  ४०                   उितणांकः २० 

िवषयगतः- 

छोटो उᱫरः ८*५ =४०               समयः २    घ᭛टा              पुणांकः ६०                    उितणाᲈकः२४ 

लामो उᱫरः २*१०= २० 

अ᭠तवाᭅताᭅः २५ 

िवषयगत पाᲹᮓम  

 वालमनोिव᭄ान  
 शैिᭃक सामᮕी पᳯरचय, मह᭜वर ᮧयोग 

 सहजकताᭅले गनुᭅपनᱷ कायᭅ 
  सरसफाइको मह᭜व 

 शैिᭃक गुण᭭तर सुधारमा वालिवकास िशᭃाको मह᭜व र भुिमका 
  वालिवकास स᭥वि᭠ध पाठयᮓम िवषयव᭭तु 
  वालिवकास िशᭃणको सम᭭या चुनौती र समाधानका उपाय 

 वालिवकास कᭃामा आव᭫यक पनᱷ कुराहᱧ 

 वालिवकास िशᭃकका सम᭭या र समाधानका उपायहᱧ 

 वालिवकास िशᭃामा सुचना ᮧिविधको मह᭜व 

 ऐन, िनयमावली र संिवधान 

 कᭃा ᳞व᭭थापन, िविवधता ᳞व᭭थापनरसामᮕी ᳞ा᭭थापन 

व᭭तगुत पाᲹᮓम   

 वालमनोिव᭄ान 

 पािलकाको सामा᭠यभौगोिलक, आᳶथक, धाᳶमक / एितहािसक जानकारी 
 पािलकाको िशᭃा ऐन र िनयमावली 
 पािलकाको चालु वषᭅको िशᭃा स᭥वि᭠ध कायᭅᮓमहᱧ 

 कᭃा ᳞व᭭थापन र शैिᭃक ᳞व᭭थापन  



 िविवधता ᳞व᭭थापन, भौितक ᳞व᭭थापन र मनोवै᭄ािनक  
 िशᭃणसामᮕी िविध, ᮧिविध ,ᮧयोगर मह᭜व  
 िसकाइलाइ ᮧभाव पानᱷ त᭜व  
 पािलकाका िव᳒ालय स᭥व᭠धीत सामा᭠य जानकारी 
 ऐन, िनयमावलीर संिवधानमा िशᭃा  
 पािलकाकोिशᭃास᭥व᭠धी कायᭅᮓमहᱧ 

 ᳰदवाखाजा 
४) सामदुाियकिसकाईके᭠ᮤकापᳯरचािलकाकोपाᲹᮓमदहेाय वमोिजम ᱟनछेः- पुणाᭅङक १००  व᭭तुगतः२०×२=४०               

समयः   ३०िम                     पुणा᭑कः४०               उितणा᭑कः २० 

िवषयगतः- 
छोटोउᱫरः ८* ५= ४० समयः २ घ᭛टा                   पुणा᭑कः६०                  उितणा᭑कः २४ 

लामो उᱫरः २×१=२० 

अ᭠तवाᭅताᭅ २५ 

िवषयगत पाᲹᮓम   

 सामुदाियकिसकाइके᭠ᮤ᭭थापनागनुᭅकोउदे᭫ य 

 शैिᭃक सामᮕी, पᳯरचय, मह᭜वर ᮧयोग 

 पᳯरचािलकाले गनुᭅपनᱷ कायᭅ 
 सामुदाियक िसकाइ के᭠ᮤको मह᭜व 

 शैिᭃक गुण᭭तर सुधारमा सामुदाियक िसकाइ के᭠ᮤ ᭭थापनाको आव᭫यकता, मह᭜व र भुिमका 
 अनौपचाᳯरक िशᭃा पᳯरचय र मह᭜व 

 साᭃरता वृि᳆मा सामुदाियक िसकाइ के᭠ᮤको भुिमका 
 सामुदाियक िसकाइ के᭠ᮤले संचालन गनᱷ कायᭅᮓमहᱧ 

 सामुदाियक िसकाइ के᭠ᮤको सम᭭या, चुनौती र समाधानका उपाय 

 पᳯरचािलकाको सम᭭या र समाधानका उपायहᱧ 

 सामुदाियकिसकाइ के᭠ᮤमासचूना ᮧिविधको मह᭜व 

  सामदुाियक  िसकाइ के᭠ᮤको भौितक, सामािजक, आᳶथक ᳞व᭭थापनरसामᮕी ᳞ा᭭थापन 

व᭭तुगत पाᲹᮓम   

 पािलकाकोसामा᭠यभौगोिलक, आᳶथक, धाᳶमकर एितहािसक जानकारी 
 तलव ᭭केल र सिमित स᭥व᭠धी जानकारी 
 सामुदाियक िसकाइ के᭠ᮤ कᭃा ᳞व᭭थापन रसामᮕी ᳞व᭭थापन  
 िविवधता ᳞व᭭थापन 

 सामुदाियक िसकाइके᭠ᮤ स᭥व᭠धी जानकारी र िनितगत ᳞व᭭था 
 पािलकाको िशᭃा ऐन, िनयमावली स᭥व᭠धी जानकारी 



 अनौपचाᳯरक िशᭃा स᭥व᭠धी सामा᭠य जानकारी 
 पािलका िभᮢका सामदुाियक िसकाइ के᭠ᮤ स᭥व᭠धी जानकारी 
 सुचना ᮧिविधको सामदुाियक अ᭟ययन के᭠ᮤको मह᭜व 

 

५) पुˑकालय,िवǒान Ůयोगशाला,क̱ɗुटर कमŊचारी/ िशƗक पाǬŢमदेहाय वमोिजम Šनेछः - पुणाƾः  १०० 

व᭭तुगतः २*२०=४०         पुणा᭑कः ४०           उितणा᭑कः २०                     समय ३० िमनेट 

िवषयगतः- 

छोटो उᱫरः ८*५=४०पुणा᭑कः६०               उितणाकः २४समय २ घ᭛टा 

लामो उᱫर २*१०=२० 

अ᭠तरवाताᭅः २५ 

ᮧयोगा᭜मक ५० क᭥᭡युटर िशᭃक /कमᭅचारी     उितणा᭑कः २० 

िवषयगत  

 कायाᭅलय ᳞व᭭थापन 

 शैᭃिणक  योजना पᳯरचय र  ᮧकार  
 िव᳒ालयसुधारयोजनाको पᳯरचय र मह᭜व 

 िशᭃाकोगुण᭭तरसुधारमापुˑकालय,िवǒान Ůयोगशाला ,क̱ɗुटर कमŊचारी/ िशƗकको भुिमका 
 िव᳒ालय पुˑकालय  ,िवǒान Ůयोगशाला ,क̱ɗुटर कमŊचारी/ िशƗक का सम᭭या चुनौित र समाधानका उपाय 

 पुˑकालय ,िवǒान Ůयोगशाला ,क̱ɗुटर कमŊचारी/ िशƗककमᭅचारीको गुणहᱧ 

 िशᭃणशामᮕी, पᳯरचय, मह᭜व, ᮧकारर सुरᭃा 
 संिवधानमािशᭃास᭥वि᭠ध᳞व᭭था 
 कᭃाकोठाको᳞व᭭थापन 

 िव᳒ालयमासुचनाᮧिविध ICT,िव᭄ान ᮧयोगशाला, पु᭭तकालयको आव᭫यकता,मह᭜व,चुनौितरसमाधान 

 िव᳒ालयमात᭝यांक᳞व᭭थापन 

 दताᭅ, चलानी र फाइिलङ  
 पुˑकालय,िवǒान Ůयोगशाला,क̱ɗुटर कमŊचारी/ िशƗकस᭥वि᭠धत िवषयको वारेमा जानकारी 
 समसामियक िवषयहŜ 

ब᭭तगुत ᮧ᳤ पाᲹᮓम 

 पािलकाकोधाᳶमक, सामािजक, आᳶथक ,पयᭅटकᳱयर  भौगोिलक अव᭭था 



 चालुवषᭅपािलकाकोिशᭃास᭥वि᭠धतकायᭅᮓमहᱧ 

 पािलकाकोिशᭃाऐनरिनयमावली 
 कायाᭅलय᳞व᭭थापन, दताᭅ, चलानी र फाइिलङ 

 लेखाᮧणालीगो᳡ाराभौचर,वᱹ᭑क नगदी ᳰकताव र नाफानो᭍सान खाता 
 िज᭠सीखाता 
 संिघय िशᭃा ऐन, िनयमावली  
 संिवधान 

 ᭭थािनयसरकारसचंालनऐनमािशᭃा 
 ᳰदवाखाजा 
 सुचनाᮧिविधिशᭃणसामाᮕी  
 समसामियक िवषयहŜस᭥वि᭠धतिवषयकोजानकारी 

 

६) कायाᭅलय सहयोगीको पाᲹᮓम दहेाय बमोिजम ᱟनछेः-  

पुणाᲈकः ७५                  उितणाᲈकः२५ 

व᭭तुगतः ५०                            समयः ३०िमनेट                             

मौिखकः २५ 

 पाᲹᮓम  

 वालमनोिव᭄ान  
 शैिᭃक सामᮕी  पᳯरचय मह᭜व ᮧयोग संरᭃण 

 कायाᭅलय सहयोगीले गनुᭅपनᱷ कायᭅ 
 असल कायाᭅलय सहयोगीका गुणहᱧ 

  सरसफाइको मह᭜व 

 शैिᭃक गुण᭭तर सुधारमा कायाᭅलय सहयोगीको मह᭜व र भुिमका 
 कायाᭅलय सहयोगीको सम᭭या चुनौती र समाधानका उपाय 

  िव᳒ालयमा सुचना ᮧिविधको मह᭜व ᮧयोग र ᳞व᭭थापन 

 कᭃा ᳞व᭭थापन िविवधता ᳞व᭭थापन शामᮕी ᳞ा᭭थापन भौितक ᳞व᭭थापन 

 कायाᭅलय ᳞व᭭थापन, दताᭅ, चलानीर फाइल  
 पािलकाको सामा᭠य भौगोिलक, आᳶथक, धाᳶमकरऐितहािसक जानकारी 
 कᭃा ᳞व᭭थापन शैिᭃक ᳞व᭭थापन िविवधता ᳞व᭭थापन भौितक ᳞व᭭थापन मनोवै᭄ािनक ᳞व᭭थाप 

  िशᭃा सामᮕी, िविध ᮧिविधको ᮧयोग, मह᭜वर िसकाइलाई ᮧभाव पानᱷ त᭜वहᱧ 

 िव᳒ालय स᭥व᭠धी जानकारी 



 ऐन िनयमावली संिवधानमा िशᭃा  
 पािलकाको िशᭃा स᭥व᭠धी कायᭅᮓम 

पįरǅेद-९ 

िवषयिव᭄स᭥बि᭠ध᳞व᭭था 

११. िवषय िव᭄को ᳞व᭭था गनुᭅपनᱷः१)ᮧ᭜येक २/२ वषᭅमा िशᭃा शाखाले िव᭄ सुिचका लािग िनि᳟त यो᭏यता सिहतको 
दरखा᭭त आ᭪हान गनᱷछ।पािलकाको िवषय िव᭄मा सुिचकृत िव᭄बाट माᮢ पᳯरᭃा संचालन गᳯरनेछ। 

पािलकामा सुिचकृत िवषयगत  िव᭄को अभाव भएमा िशᭃा िवकास तथा सम᭠वय इकाइ सुखᱷत संग सम᭠वय गᳯर िव᭄को 
᳞व᭭थापन गᳯरनेछ। 

२) िवषय िव᭄ ᱟनकालागी आव᭫यक यो᭏यता दहेाय बमोिजम ᱟनछेः 

क) सािवकको उ मा िव  ११-१२िशᭃकपदका लािग कि᭥तमा िनर᭠तर ५ वषᭅ सेवा गरेको ११ र १२ कᭃाको मा िव  
िशᭃक 

ख) मा᭟यिमक तह ९-१० िशᭃकपदका लािग कि᭥तमा ᳩातकोᱫर तह गरेको र शैिᭃक ᭃेᮢमा कि᭥तमा ३ वषᭅ  अनभुव 

गरेको मा िव ᭭थायी िशᭃक 

ग) आधारभुत तह६-८िशᭃकपदको लािग ᳩातक तह गरेको वा  शैिᭃक ᭃेᮢमा कि᭥तमा ३ वषᭅ अनुभव गरेको  िन मा िव 

᭭थायी िशᭃक 

घ) आधारभुत तह १-५ िशᭃकपदको लािग ᳩातक तह  गरेको  र शैिᭃक ᭃेᮢमा कि᭥तमा ३ बषᭅ अनुभव गरेको ᮧािव 

᭭थायी िशᭃक 

ङ) कायाᭅलय सहायक, वालिवकास सहजकताᭅ,  कमᭅचारी र सामदुायीक िसकाइ के᭠ᮤ पᳯरचािलका, वडाकोदरव᭠दीको 

िशᭃक पᳯरᭃा संचालनको लािग ᮧािव िशᭃकको िव᭄ सुिचमा रहनुभएका िव᭄हᱧवाट  माᮢपरीᭃा संचालन गᳯरनछे। 

च )पुˑकालय, िवǒान Ůयोगशाला, क̱ɗुटर कमŊचारी/ िशƗक को हकमा माȯिमक तहका िवǒ वाट पįरƗा संचालन गįरनेछ। 

पᳯर᭒छेद-१० 
ᮧ᳤पᮢ िनमाᭅण स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 

१२.ᮧ᳤पᮢ िनमाᭅण ᮧकृयाः १)गोलाᮧथावाट छनौट भएका िव᭄लाइ बोलाइ पᳯरᭃा संचालन ᱟने  ᳰदनमै सिमितको 
सहमित तथा रोहवरमा ᮧ᳤पᮢ िनमाᭅण गनᭅ लगाइ िशलब᭠दी गᳯरन ेछ।पᳯरᭃा संचालन ᱟनुको १० िमनेट अगािड माᮢ 
सिमितको रोहवरमा ᮧ᳤पᮢको िशलब᭠दी खोिलने छ। 

२) िशᭃा युवा तथा खेलकुद शाखाले  िवषयिव᭄मा सुिचकृत ᱟनका लािग सूचना आवहान गनᱷछ। सचुनाका आधारमा 
यो᭏य उमे᳇ारले ३ ᮧितसेट िशᭃक सेवा आयोगको त᭜काल कायम भयको पाᲹᮓम अनुसार ᮧ᳤पᮢ िवषयगत र व᭭तुगत 



उᱫर कुि᭠जका सिहत ᮧ᳤पᮢ संᮕह िनमाᭅण गनᭅ लगाइनेछ। ित ᮧ᳤हᱧ त᭜काल िशलब᭠दी गरी िशᭃा शाखामा गो᭡य र 
सुरिᭃत राᲧु पनᱷछ। परीᭃा संचालन ᱟने ᳰदन िव᭄को लािग गोला तािनने छ र जुन िव᭄ छनोट ᱟ᭠छ सोहीपरीᭃाकै ᳰदन 
बोलाउने र उसकै ᮧ᳤पᮢ सेटवाट परीᭃा संचालन र उᱫर पुि᭭तका जाँच लगायत स᭥पुणᭅ परीᭃाका ᮧकृया सचंालन 
गᳯरनेछ। 

३)ᮧ᳤ पᮢ िनमाᭅण गदाᭅ पािलकामा कायᭅशाला संचालन गरी वा िव᭄ले ᭭वयमले घरबाटै ᮧ᳤ सेट तयार गनᱷ गरी 
᳞व᭭थापन गनᱷ कुरा पािलकाको िशᭃा शाखाको िनणᭅय अनुसार ᱟनेछ। 

पᳯर᭒छेद-११ 

परीᭃा सचंालन स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 
१३. पᳯरᭃा सचंालन स᭥बि᭠ध ᮧकृयाः १) पᳯरᭃा िशᭃा ऐन २०२८, िशᭃा िनयमावली२०५९र िशᭃक सेवा आयोग 
२०५७ वमोिजम ᱟनेछ। 

२) परीᭃा संचालन िशᭃा यवुा तथा खेलकुद शाखाले तोकेको के᭠ᮤ, िमित र समयमा संचालन ᱟनेछ। 

३) परीᭃा संचालनका ᮓममा आव᭫यक पनᱷ कमᭅचारी तथा अ᭠य ᳞व᭭था नगरपािलकाले तोकेबमोिजम ᱟनेछ 

४) सुिचमा रहकेा दइु िव᭄लाइ परीᭃा संचालन गनᱷ ᳰदनमा नै पुवाᭅᮕहिवना छनौट गरी गो᭡य ᱧपमा बोलाइ परीᭃा 
संचालन गᳯरनेछ।तर वडावाट िसजᭅना गᳯरएको दरबि᭠दमा एक जना िव᭄माफᭅ त पᳯरᭃा संचालन ᱟनेछ। 

५) ᮧ᳤पᮢ िनमाᭅणका ᮓममा छनोट सिमितका सद᭭य, िव᭄हᱧ, टाइप गनᱷ, फोटोकपी गनᱷ, ᭡या᳴कग कायᭅमा संलᲨ 
कमᭅचारीहᱧ परीᭃा स᭥म᳖ नᱟदँास᭥म कसैसँग स᭥पकᭅ मा आउन वा िनजहᱧले नतीजा ᮧकािशत नᱟदँास᭥म मोवाइल फोन 
तथा अ᭠य संचारमा᭟यमको ᮧयोग गनᭅ पाइने छैन। 

६) परीᭃा संचालनका ᮓममा आव᭫यक पनᱷ मसल᭠द सामᮕी, उᱫरपुि᭭तका लगायत व᭠दोब᭭तको स᭥पुणᭅ ᳞व᭭था 
िव᳒ालयले नै गनुᭅ पनᱷछ। 

७)पािलका िभᮢ स᭥वि᭠धत िवषयको िव᭄ नभएमा िशᭃा िवकास तथा सम᭠वय इकाई िवरे᭠ᮤनगर सुखᱷतसंग सम᭠वय गरी 
िव᭄को ᳞व᭭थापन गᳯरनेछ। 

पᳯर᭒छेद- १२ 
 िव᭄ तथा सद᭭यहᱨको सवेा सिुवधा स᭥वि᭠ध ᳞व᭭था 

१४) पᳯरᭃा संचालनकालागी आव᭫यक सेवा सुिवधा िव ᳞ स वािव᳒ालयल ेदहेाय वमोिजम ᳞व᭭था गनुᭅपनᱷछ। 

मा᭟यिमक तह(९-१२)ᮧित᳞िᲦ 
बैठक भᱫाः२००० (पटकः २) 
ᮧ᳤ पᮢ िनमाᭅणःᮧथम पᮢ- १०००/- 
                      दो᮲ो पᮢ- १०००/- 
उᱫरपुि᭭तका परीᭃणःᮧथम पᮢ- ५००/-  
दो᮲ो पᮢः ५००/- 



खाना खाजाः५००/-  
यातायातः५००/-  
नगरपािलका िभᮢ र  नगरपािलकाबािहरवाट िव᭄ ᭨याउनुपरेमा दरुी अनुसार थप ᳞व᭭थापन गनᭅ सᳰकनेछ 
 
आधारभतू तह (१-८) ᮧित᳞िᲦ 
 बैठक भᱫाः२०००/-(२पटक) 
ᮧ᳤ पᮢ िनमाᭅणःᮧथम पᮢ- ५००/- 
                      दो᮲ो पᮢ-५००/- 
उᱫरपुि᭭तका परीᭃणःᮧथम पᮢ- ५००/-  
दो᮲ो पᮢ- ५००/- 
खाना खाजाः५००/- 
यातायातः५००/- 
नगरपािलका िभᮢ र  नगरपािलकाबािहरवाट ᭨याउनुपरेमा दरुी अनुसार थप ᳞व᭭थापन गनुᭅपनᱷछ । 
 
वालिवकाससहजकताᭅ, ससामुदाियक िसकाइ के᭠ᮤ, नगर अनदुान तथा वडा अनदुान िशᭃक, पु᭭ तकालय कमᭅचारी, 
क᭥᭡यटुर कमᭅचारी, िव᭄ान ᮧयोगशाला कमᭅचारी,िव᳒ालय सहायक र िव᳒ालय सहयोगीकोपरीᭃा सचंालनः 
ᮧित बठैक भᱫाः२०००/-    (२पटक) 
ᮧ᳤ पᮢ िनमाᭅणःᮧथम पᮢ- ५००/- 
                      दो᮲ो पᮢ-५००/- 
उᱫरपुि᭭तका परीᭃणःᮧथम पᮢ- ५००/-  
दो᮲ो पᮢ- ५००/- 
कायाᭅलय सहयोिगः५००/- 
 
िशᭃा िवकास तथा सम᭠वय इकाईसगं सम᭠वय गरी वािहरवाट ᭨याइएको िव᭄को हकमा तोᳰकएको सवेा वाहके 
िव᳒ालयल ेथप यातायात खचᭅ ᳞व᭭थापन गनुᭅपनᱷछ। 
 

पᳯर᭒छेद-१३ 
पᳯरᭃामा खᳯटन ेकमᭅचारी तथा िव᭄ल ेपालना गनᱷ आचरण स᭥व᭠धी ᳞व᭭था 

१५. कमᭅचारी तथा िव᭄ले पालना गनुᭅपनᱷ आचरण दहेाय वमोिजम ᱟनछेः 
१)ᮧ᳤पᮢ िनमाᭅण वा पᳯरमाजᭅन गदाᭅ गो᭡य ᱧपमा गनुᭅ पनᱷ  
२) कुन तह ᮰ेणी वा िवषयको ᮧ᳤पᮢ िनमाᭅण गᳯरएको हो, सो कुरा कसैलाइ ᮧ᭜यᭃ वा अᮧ᭜यᭃ ᱧपमा ᳞Ღ गनᭅ नᱟन े
३) ᮧ᳤पᮢ िनमाᭅण गदाᭅ बनाइएका खे᮲ा कसैलाइ थाहा नपाउने गरी िशᭃा शाखा ᮧमुखलेराᲧे।ᮧ᳤पᮢ वा ᮧ᳤पᮢ 
ᮧितिलिप आफुसंग राᲧे अिधकार िशᭃा शाखा ᮧमुख वा िनजले तोकेको ᳞िᲦले माᮢ पाउने छ। 
४)परीᭃा संचालनका ᮓममा ᳞िᲦगत झोला, पसᭅर मोवाइल लगायत ब᭠दजे गरेका सामᮕी पᳯरᭃा संचालन भएको 
᭭थानमा िलन नपाउने 
५)उमेदवारसंग आ᭢नै नाता स᭥व᭠ध भएमा परीᭃा ᮧकृयामा सहभागी नᱟन े
६)कसैलाइ अनािवकृत ᱧपमा ᮧितव᳎ता र ᮧित᭄ा नगनᱷ, अनाव᭫यक कसैलाइ ᭭वाथᭅ दवाब र ᮧभाव नᳰदन े
७) पᳯरᭃा संचालन दिेख अ᭠तस᭥म िवचैमा छाडरे जान नपाउने 
८) पᳯरᭃाको काम कारवािहमा असर पनᱷगरी िन᭬पᭃता, गोपिनयतारिव᳡᳤ीयतामा आँच पनᱷगरी जानाजान ᳯटका 
ᳯट᭡पणी  वा अिभ᳞िᲦ ᳰदन नपाउने र सवैले आ-आ᭢नो पᳰदय दािय᭜व र मयाᭅदाका आधारमा कायᭅ स᭥प᳖ गनुᭅपनᱷ 



 
पᳯर᭒छेद-१४ 
द᭛ड र सजाय 

१६.परीᭃाथᱮल ेमयाᭅदा िवपᳯरत कायᭅ गरेमादहेाय वमोिजम ᱟनःे 
१) निसयत ᳰदन े
२) परीᭃाबाट िन᭬कािसतगनᱷ 
३)पुनः पािलकामा परीᭃा ᳰदन नपाउने गरी िन᭬कािसत गनᱷ 
४)कानुनी ᮧकृया अनुसार सजाय गनᱷ 
 
१७.िव᭄ वा सिमितका सद᭭यल ेमयाᭅदा िवपᳯरत कायᭅ गरेमा  दहेाय बमोिजम ᱟनःे 
१) निसयत ᳰदन े
२) ᭭पि᳧करण मागगनᱷ 
३)तलब रोᲥा गनᱷ 
४) िव᭄ सुचीबाट नाम  हटाउन सᳰकन े
५)पुनः िव᭄ ᱟन नपाउने गᳯर सुचीवाट हटाउन सᳰकन े
६) कानुनी ᮧकृया अनुसार कारवाही अगाडी वढाउने 
 
 

आ᭄ाले 
गोकणᭅ नाथ योगी 

ᮧमुख ᮧशासᳰकय अिधकृत 
 
 
 

 


